Plateforme de formation de la HMM
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Accéder a la plateforme

La page d'authentification de la plateforme "Halle des Magons" offre trois principales
options pour accéder a votre compte ou en créer un nouveau. Ces options sont

illustrées dans la capture ci-dessous :

1. Se connecter : Cet onglet est sélectionné pour permettre a un utilisateur de se

connecter a un compte existant.

2. S'inscrire : Cette option permet a un nouvel utilisateur de créer un compte.
3. Mot de passe oublié ?: Ce lien permet a I'utilisateur de réinitialiser son mot de

passe s'il I'a oublié.
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Figure 1: interface de connexion et de création de nouveau compte

S’inscrire dans la plateforme et recevoir ses codes d'acces
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Figure 2: Création d'un nouveau compte



Pour s'inscrire sur la plateforme en tant que nouvel utilisateur, il vous suffit de cliquer
sur l'onglet S'inscrire et de renseigner votre prénom, nom et adresse e-mail. Vous
recevrez un e-mail avec vos identifiants de connexion. Veuillez noter que vous ne
pourrez pas vous inscrire sur la plateforme E-Learning deux fois.

Inscription

Merci pour votre inscription, vous recevrez dans quelques minutes un e-mail contenant vos

coordonnées.

Figure 3: Confirmation de la création de votre nouveau compte.

| [HMM] Inscription au campus de la HMM
2.
(Qieudi 22 aodt 2024 20:45:36

Bonjour Bertrand BARNIER,

Mous venons de vous inscrire & notre campus en ligne,

Nous vous souhaitons la bienvenue et vous communiquons vos codes
d'accés:

URL : https://

MNom d'utilisateur : - -
Mot de passe : -

Avec nos meilleures salutations.

Campus de la HMM

Veuillez noter qu'il s'agit d'un e-mail généré automatiquement. Si vous avez
des questions, n'hésitez pas a nous contacter a l'adresse
info@halledesmacons.ch

Figure 4: E-mail de confirmation contenant vos codes d'accés.

Réinitialiser un mot de passe égaré

La procédure de réinitialisation de mot de passe, illustrée par I'image, se déroule
comme suit :

1. Acceés a la page de réinitialisation : Pour réinitialiser ou récupérer un mot de
passe perdu, veuillez cliquer sur le lien approprié depuis la page de connexion
(voir point 3 de la figure 1). Cela vous dirigera vers une page dédiée a la
réinitialisation du mot de passe, ou vous serez invité a saisir I'adresse e-mail
utilisée lors de la création de votre compte.



2. Saisie de I'adresse e-mail : Dans le champ prévu a cet effet, entrez votre
adresse e-mail utilisée lors de votre inscription.

Réinitialisation du mot de passe
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Envoyer le lien de réinitialisation

Figure 5: récupérer son mot de passe.

3. Envoi du lien de réinitialisation : Aprées avoir fourni I'adresse e-mail, cliquez sur
le bouton "Envoyer le lien de réinitialisation”. Un e-mail automatique sera
envoyé a cette adresse.

4. Réception de I'e-mail : Vous recevrez un e-mail contenant un lien de
réinitialisation.

5. Définition du nouveau mot de passe : En cliquant sur le lien dans I'e-mail, vous
serez redirigé vers une page ou vous pourrez définir un nouveau mot de passe
pour votre compte.

Cette procédure vous permet de sécuriser I'acces a votre compte et de réinitialiser votre
mot de passe facilement.

Se connecter a la plateforme pour la premiére fois

Conditions générales d'utilisation
La structure générale du site ainsi que les textes, les graphiques, les images, les sons et les vidéos
sont, la propriété de HMM ou de ses partenaires
Afin de valider mon inscription a la plateforme E-Learning HMM, je mengage dés aujourdhui 4 :
* Ne pas divulguer men identifiant et mon mot de passe,
* Prendre connaissance des différents réglements (interne, formations...),
« Prendre connaissance des documents téléchargeables,

HMM s'engage & protéger la confidentialité des informations que vous nous fournissez sur cette
plateforme et prend sérieusement ses respansabilités concernant la sécurité des informations des
utilisateurs inscrits.

Pour plus dinformations consultez la charte de confidentialité.

Figure 6: Acceptation des conditions d'utilisation a la premiére connexion.



Lors de votre premiére connexion a la plateforme E-Learning de HMM, vous serez invité
a accepter les Conditions générales d'utilisation. Une fenétre pop-up apparaitra,
détaillant les regles et engagements a respecter pour utiliser la plateforme. Vous devrez,
entre autres, vous engager a ne pas divulguer votre identifiant et mot de passe, a
prendre connaissance des différents reglements et a consulter les documents
téléchargeables. HMM s'engage a protéger la confidentialité des informations que vous
fournissez. Pour poursuivre, il vous suffira de cocher la case confirmant votre accord,
puis de cliquer sur le bouton Accepter.

S’inscrire dans un cours
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Figure 7: Liste des formations disponibles avec boutons de demande d'inscription.

Une fois inscrit sur la plateforme E-Learning de la HMM, vous aurez accés a une liste de
formations disponibles, comme illustré sur I'image. Chaque cours est représenté par
une vignette comprenant un bouton "S'inscrire". Pour commencer un cours, il est
nécessaire de s'inscrire a celui qui vous intéresse en cliquant sur le bouton
correspondant.

Le clic sur un bouton S'inscrire ouvre un formulaire de demande d'inscription. Voici les
étapes de ce formulaire :

Renseigner ses informations personnelles

Inscription a la formation Machiniste

BARNIER

Figure 8: Interface de saisie des informations personnelles.

Veuillez noter que tous les champs de ce formulaire d'inscription sont obligatoires.
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Renseigner les machines demandées (cours désirés)

Le cours M1 ou la possession d'un permis Machiniste M1 est requis pour s'inscrire dans
une catégorie M2-M7.

Inscription a la formation Machiniste

Urilisateur Engins Entreprise

v

En possession d'un permis de machiniste délivré par notre canton ?
O Oui ® Non
M1-petites machines de chantier de travail 2 & 5t
[0 M2-pelle hydraulique sur chenilles/pneus sup. a 5t
[0 M3-chargeuse sur chenilles/pneus sup. & 5t
() Md-pelle araignée
) M5-répandeuse, finisseuse

[ Mé&-rouleaux compresseurs poids sup. a 5t

[0 M7-engins spéciaux

Annuler

Renseigner les informations de I'entreprise

Inscription a la formation Machiniste

utilisateur Engins Entreprise

v v

Raison saciale * Entreprise 2 HMM

Adresse * Chemin des rois 34

Localité * Moutier

NPA * 2740

Email * e2-0824-hmm@yopmail.com
N° téléphone * +41~ 32555.55.55

La formation est payée par * @ Entreprise O Candidat

Volre dossier sera envoyé a votre entreprise pour validation

Enregistrer

Les informations de I'entreprise formatrice sont nécessaires, car c'est I'entreprise qui
accepte le dossier au préalable avant son traitement par la HMM. Afin d'éviter tout
blocage dans le traitement de votre demande, les informations saisies dans ce
formulaire ne doivent en aucun cas étre erronées. Merci de les contrdler avant
soumission.

@D



Attendre le traitement de votre dossier
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Figure 9: Dossier en traitement.

Apreés la soumission de votre formulaire d'inscription, le dossier entre dans la phase de
traitement. Il est transmis a I'entreprise formatrice qui, apres avoir accepté le dossier,
déclenche automatiquement la suite du traitement.

[HMM] Confirmation de votre inscription

vl

HALLE DES MACONS

Bonjour BARNIER Bertrand,

Nous vous informons que votre demande d'inscription & la formation Ma-
chiniste a été confirmée par votre entreprise.

Avec nos meilleures salutations.

Campus de la HMM

Veuillez noter qu'il s'agit d'un e-mail généré automatiquement. Si vous avez des
questions, n'hésitez pas a nous contacter a I'adresse info@halledesmacons.ch

© 2024 . Tous droits réservés.

Figure 10: confirmation du traitement de votre demande par I'entreprise.

Si I'entreprise refuse votre inscription, le motif sera précisé dans I'e-mail qui vous sera
adressé.
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Suivre sa formation
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Figure 11: Activation de la formation désirée.

Apreés l'acceptation définitive de votre inscription par I'administrateur de la HMM, vous
verrez que la vignette représentant votre formation est activée. Vous pourrez alors
commencer a suivre votre formation en cliquant sur la vignette correspondante.
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Figure 12: Activation du premier module de la formation.

Les formations Machiniste sont hybrides. Vous suivrez certains modules en
autoformation en ligne, tandis que d'autres se dérouleront en présentiel. La plateforme
vous notifiera des étapes clés en temps voulu et vous guidera en fonction de la machine

que vous avez choisie.
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Réserver une session présentielle

[HMM] Invitation a la réservation d'une session présentielle M1-présentiel 1

-
A )

vl

HALLE DES MACONS

Bonjour Bertrand BARNIER,

Nous vous invitons a vous inscrire & une session présentielle M1-présentiel
1 depuis le calendrier de la plateforme.

Veuillez cliquer sur le lien suivant https://
r pour accéder a la pla-

teforme.
Avec nos meilleures salutations.

Campus de la HMM

Veuillez noter qu'il s'agit d'un e-mail généré automatiquement. Si vous avez des
questions, n'hésitez pas a nous contacter a 'adresse info@halledesmacons.ch

Figure 13: Invitation a réserver une séance présentielle depuis I'agenda.
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Figure 14: Vue calendrier pour réservation d'une session.

Pour réserver une session présentielle, connectez-vous a votre compte et accédez a la
section Calendrier de menu d’en haut. Les sessions auxquelles vous étes éligible
apparaitront directement dans le calendrier. Si vous voyez une session disponible qui
vous intéresse, cliquez dessus pour en consulter les détails, tels que la date, I'heure, et
les places restantes, puis validez votre inscription en cliquant sur Réserver. Si aucune

@D



session n'est visible, cela ne signifie qu’aucune n'a encore été programmeée. Dans ce cas,
revenez plus tard, car de nouvelles sessions seront ajoutées au fur et a mesure. Une fois

inscrit, vous recevrez une confirmation et pourrez consulter votre réservation dans votre
agenda personnel.

[HMM] Confirmation de réservation d'une session présentielle SP1-060924

[

HALLE DES MAGONS

Bonjour Bertrand BARNIER,

Vous avez réservé votre session sp1-060924 pour le cours de base MACHI-
NISTE pour la date du 06 .2024 & 08:00 au 06, .2024 a 14:00 & Route
principale - © - -

Avec nos meilleures salutations.

Campus de la HMM

Veuillez noter qu'il s'agit d'un e-mail généré automatiquement. Si vous avez des
questions, n'hésitez pas a nous contacter a I'adresse info@halledesmacons.ch

© 2024 . Tous droits réservés,

Figure 15: Confirmation de réservation d'une session présentielle.

Consulter son rapport de progression
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Figure 16: Rapport de progression dans les formations.



Depuis le menu en haut de la page, vous pouvez accéder a un rapport détaillé de votre
formation ainsi qu'aux différentes évaluations. Le rapport de progression vous indique
le pourcentage d'avancement de votre formation, module par module. Il vous présente
également les scores obtenus lors des quiz formatifs.

La section Evaluation vous permet de consulter les résultats de vos évaluations, y
compris ceux des tests de passage entre les modules et des autres tests effectués. Vous
y trouverez également des attestations de formation, comme celle relative a la
formation OTConst 2022.
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f ‘ ADMIN HOM o e
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Figure 17: Rapport des évaluations.



